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CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° - Dispor sobre a producdo de INSTRUCOES NORMATIVAS a respeito
das rotinas de trabalho a serem observadas pelas unidades da estrutura do
Poder Legislativo do Municipio de Itarana, Estado do Espirito Santo,
objetivando a implementac&o de procedimentos de controle (“NORMA DAS
NORMAS”:
CAPITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° - Abrange todas as unidades da estrutura organizacional interna deste
Poder Legislativo, quer como executora de tarefas quer como fornecedoras ou
recebedoras de dados e informagcdes em meio documental ou informatizado,
guando da elaboracdo ou manutencdo de instrugdes normativas.

CAPITULO Il
CONCEITOS

Art. 3° - Para fins desta Instrucdo Normativa entende-se como:

i - Instrucdo Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizacdo na execucdo de atividades e
rotinas de trabalho, com énfase nos procedimentos de controle.

Il - Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle: COLETANEA
DE INSTRUCOES NORMATIVAS, englobando um conjunto de regras ou
procedimentos escritos e formais para a execugéo e avaliacdo das atividades
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