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Solicitamos autorização de V. Excia, para iniciarmos procedimento de cotação de preços para a confecção 

de material gráfico (expediente/consumo). 

A presente aquisição tem o objetivo de suprir as necessidades de material gráfico e de expediente 

(consumo), visando repor e manter o estoque da Câmara Municipal, tendo em vista que esse material é 

essencial à continuidade e manutenção dos serviços, diariamente. 

Visando atender à elevada e eventual demanda de documentos (encaminhados por ofício e outras 

comunicações) para instrução de comissões especiais instituídas e para uso interno de relatórios/pareceres 

que tivemos que elaborar e enviar para instituição bancária, justiça, além dos atendimentos aos Senhores 

Edis em atividades de Plenário, acabamos por baixar o estoque muito rápido e assim necessitamos de 

papel timbrado. 

Faz -se necessário também, providenciarmos carimbos para os novos servidores que iniciaram seus 

trabalhos.  

O quantitativo solicitado é com base no consumo desde a aquisição de cada item gráfico, à exceção dos 

carimbos, até à data anterior a esta solicitação. 

Quanto à encadernação tipo “brochura” é em atendimento ao Regimento Interno que determina este 

procedimento em relação as atas do exercício anterior, a cada ano, visando a organização destas. 

Em anexo encaminhamos o Termo de Referência com a relação do material gráfico que estamos solicitando 

para vosso conhecimento. 

 

Cordialmente. 

 

MARCOS COVRE BERGAMASCHI 
Diretor Geral 
 

 

 


