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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente instrumento a prestagdo do servico de locagdo de
impressoras/copiadoras, novas, com acesso via rede local (TCP-IP), compreendendo a cessao de direito
de uso de equipamentos, incluindo a prestagdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva,
fornecimento de pegas e suprimentos necessarios € software de gerenciamento, excetuando-se o papel,
de acordo com as especificagdes e quantitativos constantes no Anexo | deste Termo.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.2 Faz-se necessaria a contratagao do presente servigo visando a diminui¢ao de gastos para manter as
impressoras existentes, a redugdo de custos e de gastos com materiais de expedientes, cartuchos e
servicos de manutencdo, sendo que com a contratagdo de servicos de impressao terceirizados, se
pagara apenas pelo que se consome em numero de copias, diminuindo o volume de processos de
compra de impressoras e cartuchos e eliminando o custo de manutengao.

3 - DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, contado a partir da data de sua assinatura,
podendo, a critério do Contratante, ser prorrogado nos termos da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes.

4 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera efetuado mensalmente até o dia 10 do més subsequente a prestagao do servico,
mediante apresentagao de NOTA FISCAL ELETRONICA, bem como os documentos de regularidade
fiscal. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e
pagamento, desde que apresentados até 02(dois) dias antes do vencimento do prazo referido acima.

4.2 Apos sera paga multa financeira nos seguintes termos: VM = VF x 12/100 x ND/360, onde:

VM = Valor da multa financeira;

VF = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso; ND = Numero de dias em atraso.

4.3 A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentado na etapa
de CREDENCIAMENTO e acolhido os DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.4 Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes
registradas no Pregdo, devera ser comunicado a Camara Municipal de Itarana, mediante documento
proprio, para apreciagao da autoridade competente.

4.5 Ocorrendo erros e/u omissao na apresentagao do (s) documento (s) fiscal (is), ou outra circunstancia
impeditiva, 0 (s) mesmo (s) seréd (o) devolvido (S) & empresa contratada para corre¢do, sendo que 0
recebimento definitivo serd suspenso, ficando estabelecido que 0 prazo para pagamento sera de
05(cinco) dias contado a partir da data de apresentagdo do novo documento fiscal.

4.6 No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA deverdo constar, obrigatoriamente, 0 nimero do processo
e do procedimento de licitag@o, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais € 0 nimero do processo que
deu origem acontratagao.
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4.7 A Camara Municipal de Itarana podera deduzir do pagamento as importancias que a qualquer titulo
Ihe forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

4.8 O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por ordem bancaria ou
outro meio definido pela Contratante.

4.9 Para efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condigoes previstas neste edital e
que no concerne a proposta de prego e a habilitagao.

4.10 Na ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, que possam retardar ou impedir a prestagéo do
servico, que afetem o equilibrio econémico-financeiro inicial devera a empresa protocolar "Pedido de
Revisao", para analise da Procuradoria da Cé&mara Municipal de Itarana.

4.11 A nota fiscal devera ser emitida em nome da. CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA - ES, Rua
Paschoal Marquez, 75 - Centro - Itarana - ES, inscrita no CNPJ 32.400.293/0001-90.

5. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1 As despesas inerentes a este Contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria do exercicio de
2022, a saber: Dotagdo: 000001.010310012.001 — Manutencao das Atividades da Camara Municipal /
33903900000 - Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica / Ficha: 0000011 / Fonte: 10010000000 /
Ano: Orgamento do Exercicio Financeiro de 2022.

6 - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 A empresa vencedora devera fornecer e instalar os equipamentos, nos locais determinados pela
Contratante, devendo os mesmos ser novos e de 1° (primeiro) uso, obedecendo as especificagdes
minimas e demais condicdes estabelecidas, fomecendo ainda suprimentos e materiais de consumo,
exceto papel, destinados a operagdo dos mesmos.

6.2 O prazo para execugao do fornecimento e instalag@o dos equipamentos sera de até 05 (cinco) dias
teis do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras desta Camara, nos
locais determinados pela Contratante, de segunda-feira a sexta-feira, no horéario das 07:00h as 13:00h,
observando feriados nacional e do Municipio de Itarana/ES.

6.3 A empresa vencedora devera substituir ou transferir os equipamentos sempre que a necessidade seja
notada pela Contratante.

6.4 O recebimento dos equipamentos se efetivara nos seguintes termos:

6.4.1 - Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos equipamentos com a
especificagdo;

6.4.2 - Definitivamente, apds a verificagdo da especificagdo dos equipamentos, instalagao e consequente
aceitagao pelo setor competente.

6.5 - A contratada obriga-se a fornecer o equipamento a que se refere este Termo de acordo estritamente
com as especificagdes descritas no objeto, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicao dos
mesmos quando constatado ndo estar em conformidade com as referidas especificagdes.

6.6 - Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, sera solicitada a troca do equipamento, ficando
a retirada do equipamento e o custo do transporte por conta da empresa fornecedora, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades cabiveis.

6.7 - Caso insatisfatorio as verificagdes acima, lavrar-se-a um Termo de Recusa, no qual se consignarao
as desconformidades com as especificagdes. Nesta hipotese, o equipamento em questao, sera rejeitado,
devendo ser substituido e reapresentado, quando se realizardo novamente as verificagdes.
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6.8 - Caso a substituigdo ndo ocorra no prazo estipulado ou 0 novo equipamento também seja rejeitado,
estara a Contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicagdo de penalidades.

6.9 - Ficara sob a responsabilidade do fornecedor a entrega e o descarregamento dos equipamentos,
devendo o mesmo providenciar mao de obra para a entrega e instalagao dos mesmos.

6.10 - Fica a empresa vencedora obrigada a reparar, corrigir, substituir ou remover, instalar ou reinstalar
as suas expensas, no todo ou em parte, 0s equipamentos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes.

7 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

7.1 - ACONTRATANTE obrigar-se-a a:

a) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos prestados pela empresa Contratada;

b) Rejeitar os materiais que ndo satisfagam aos padrdes exigidos nas especificagdes e recomendagdes
do fabricante do equipamento;

c) Proporcionar 0s meios para a boa execugdo dos servigos objeto deste contrato;

d) Efetuar os pagamentos a Contratada;

e) Ndo permitir que outrem execute 0s servigos objeto deste contrato que se obrigam a Contratada;

f) Atestar as notas fiscais/faturas relativas aos servigos prestados;

g) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

h) Zelar pela boa qualidade do servigo, receber, apurar e solucionar queixas e reclamagdes dos usuarios;
i) Estimular a melhoria da qualidade, o aumento da produtividade e a preservagao do meio ambiente;

7.2 - ACONTRATADA obrigar-se-a a:

a) Conferir todos 0s parametros e elementos que subsidiardo os servigos, correndo por sua exclusiva
responsabilidade a constata¢ao e aferigdo dos mesmos;

b) Assumir inteira responsabilidade tecnica pela execugdo dos servigos, pela confiabilidade e efetividade
dos trabalhos que executar, obedecendo as recomendagoes e exigéncias do fabricante dos materiais;

¢) Instalar os equipamentos, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura do Contrato, no
local indicado pela Contratante;

d) Garantir que todos os materiais a serem empregados nos servigos serao de boa qualidade, atendendo
aos padroes de mercado, e deverao satisfazer as especificagdes e recomendagdes do fabricante e
fornecedor, e nas quantidades necessarias para suprir a demanda;

e) Executar, de forma continua, a manuten¢do técnica, mecénica e operacional dos equipamentos
instalados, de modo a manter a continuidade dos servigos, a plena e eficaz capacidade produtiva, através
de pessoal de seu quadro técnico qualificado e sem qualquer 6nus, encargos ou responsabilidades para
a contratante, devendo 0s respectivos servigos ser executados por sua conta e responsabilidade
exclusiva;

f) Atender as solicitagOes para reinstalagdo de equipamentos decorrente de sua transferéncia de local, no
prazo maximo de 01 (um) dia (til, admitindo-se prorrogagdo por igual periodo, mediante previa e
expressa justificativa da Contratada e autorizagdo da Contratante, ainda sem quaisquer 6nus;

g) Efetuar a reposigao dos suprimentos do equipamento em até 24 (vinte e quatro) horas a partir do
chamado técnico;

h) Proceder a substituigdo do equipamento dependente de assisténcia técnica por outro em perfeito
estado de funcionamento no prazo méaximo de 2 (dois) dias Uteis, sem 6nus para a Contratante e sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no Contrato;




C.m.1. -

TLL |

CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

i) Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da comunicagdo, todas as partes,
componentes, acessorios ou pegas defeituosas da maquina, restabelecendo o seu funcionamento, sem
onus para a Contratante;

j) Manter software de gerenciamento e contabilizagdo de impressdes em perfeito funcionamento;

k) Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessérias para o atendimento das obrigagoes
decorrentes do Contrato, tais como ferramentas, transportes, pecas, lampadas, partes e acessorios da
copiadora, utilizando para isso componentes originais, assim como a presenga de um supervisor técnico
para assegurar o perfeito andamento dos mesmos, sempre que o representante da Contratante que ira
fiscalizar o Contrato solicitar;

) Responder pelos vicios e defeitos do equipamento, responsabilizando-se por todas as despesas
inerentes aos servigos contratados e também por danos a terceiros;

m) Responsabilizar-se, inclusive perante terceiros, por agGes ou omissfes de seus empregados,
prepostos e contratados, das quais resultem danos ou prejuizos a pessoas ou bens, ndo implicando co-
responsabilidade da Contratante, inclusive com sua substitui¢ao;

n) Forneccer cracha de identificagdo, exigindo o uso do mesmo nas dependéncias da Contratante, para o
pessoal designado a execugdo dos servigos de assisténcia técnica;

o) Promover a instrugdo e treinamento técnico ao pessoal de operagdo (servidores usuarios) indicado
pela Contratante, quando da instalagao inicial do equipamento, bem como quando da substituigdo por
outro com caracteristicas de operagdes diferentes do inicialmente instalado, e, a qualquer momento, por
solicitagdo da Contratante, arcando com todas as despesas;

p) Apresentar solugdo atraves de acesso remoto ao usuario, por meio de site, telefone e contato para
auxiliar e registrar as solicitagbes de servigos, cabendo ao suporte técnico da Contratante fiscalizar e
acompanhar 0s chamados realizados € 0s tipos de defeito e solugdes implementadas;

q) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, sem préevio assentimento por escrito da
Contratante;

r) Faturar 0s servigos efetivamente prestados durante o més de competéncia;

s) Langar na Nota Fiscal as especificagdes dos servicos, de modo, idéntico aos discriminados no
contrato, indicando data de emissao, més de referéncia, valor respectivo e outros dados necessarios a
perfeita compreensado do documento de cobranga;

t) Manter durante toda a execugdo do Contrato em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

u) A Contratada devera fornecer e instalar os equipamentos estabelecidos neste contrato, nos locais
determinados pela Contratante, devendo os mesmos ser novos e de 1° (primeiro) uso, obedecendo as
especificacbes minimas e demais condigbes estabelecidas, fornecendo ainda suprimentos e materiais de
consumo, exceto papel, destinados a operagao dos mesmos. A Contratada devera substituir/transferir os
equipamentos sempre que a necessidade seja notada pela Contratante.

8 - DAS SANGOES

8.1 A contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para a prestagao do(s)
servigo (s), sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93, conforme o
disposto:

a) Adverténcia, no caso de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo
a Camara Municipal de ltarana;

b) 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente sobre o
valor da proposta apresentada, nos casos de descumprimento do prazo estipulado no edital para a

retirada da Ordem de Servigo, atraso quanto a prestagao dos servigos licitados ou pela recusa em presta-
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los, calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C =
valor da obrigagao e D = nimero de dias em atraso;

¢) impedimento do direito de licitar € contratar com 0 Camara Municipal de Itarana por um periodo de até
2 (anos) anos, no caso de apresentacao de declaragdo, documento falso ou servigo em desacordo.

8.2 A aplicago da penalidade de multa ndo afasta a aplicagao da penalidade de impedimento de licitar ou
contratar.

8.3 Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Servico, a prestar 0s servigos, objeto desta
licitagdo, a atender ao disposto neste Termo de Referéncia, aplicar-se-a o previsto no art. 4°, inciso XV,
da Lei n® 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificagao
de suas propostas na etapa delances.

8.4 As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Itarana apos a devida
notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesaprévia.

8.5 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde
sera indicada a conduta considerada irregular, a motivaga@o e a espécie de sangdo administrativa que se
pretende aplicar, o prazo e 0 local de entrega das razbes de defesa.

8.6 O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao, onde
devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993.

8.7 A aplicagdo da sangao de inidoneidade compete exclusivamente a Autoridade Superior, da Camara
Municipal de ltarana, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitagao ser requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicagao.

9- DA RESCISAO
9.1 - A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a Sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e sangdes previstas neste instrumento.

9.2 - Constituem motivo para rescisao do contrato:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos;

Il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a administragdo a comprovar a impossibilidade, da
concluséo do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no fomecimento do objeto;

V - A paralisag@o do fomecimento do objeto, sem justa causa e prévia comunicagao a Camara Municipal
de ltarana/Es;

VI - A subcontratagao total do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao;

VIl - O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIl - O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo do contrato, anotadas na forma do § 1° do art.
67 da Lei n°® 8.666/1993;

IX - A decretacdo de faléncia, ou a instaurac@o de insolvéncia civil;

X - A dissolug&o da sociedade;

Xl - A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
CONTRATANTE, prejudique a execugao do contrato;

XIl - Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no
processo administrativo a que se refere o contrato;

i

|

|



18 - 04 - 1964 y

CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XIII - A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao
do contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragao decorrentes dos
fornecimentos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem intema ou
guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagdes
até que seja normalizada a situagao; e

XV - A supressdo, por parte da Administragdo, dos fornecimentos, acarretando modificagéo do valor
inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

9.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser precedida de
justificativa fundada assegurada o contraditorio e a ampla defesa.

9.3. - Arescisdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | & Xl do
subitem 9.2;

Il - amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a administragéo.

IIl - judicial, nos termos da legislagéo.

9.3.1 - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de parecer da Assessoria Juridica

da Camara Municipal de Itarana/ES.

10 - DO REAJUSTAMENTO
10.1 Fica vedado o reajustamento do presente Contrato, sendo assegurado o seu reequilibrio econémico-
financeiro.

11 - DA FISCALIZAGAO
11.1 A execugao do Contrato sera acompanhada pelo (s) Responsavel (is) Solicitante (s), nos termos do
Art. 67 da Lei n° 8.666/93 sendo designado o servidor.

12 - UNIDADE REQUISITANTE: Diretoria Geral.

13 - DO(A) RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA:
- Marcos Covre Bergamaschi — Diretor Geral

- Jaudete de Lima Malta — Assistente Legislativo e Administrativo

- Keila Ferreira Lopes - Assistente Legislativo e Administrativo

Presidente




