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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
(Anexo I, IN SCL n.º 001/2015, v. 02) 

 

Setor requisitante: Diretor Administrativo e Financeiro 

Responsável pela demanda: Marcos Covre Bergamaschi 

Matrícula: 000125 

E-mail: marcoscomaschi@outlook.com 

Telefone: (027)99946-9451 

 

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO: 

Contratação de empresa para a prestação de serviços de Agenciamento de Viagens Aéreas, 

compreendendo os serviços de reserva, emissão, marcação, remarcação, cancelamento e reembolso 

de bilhetes de passagens aéreas nacionais, na modalidade fixa por taxa de transação (transaction Fee), 

visando atender às necessidades da Câmara Municipal de Itarana/ES. 

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

Trata-se de serviço indispensável para o exercício das atividades do Poder Legislativo, uma vez que 

garante o deslocamento interestadual da Presidente, demais vereadores e servidores, em missão, no 

cumprimento de tarefas ligadas à realização dos serviços públicos como capacitação, cursos de 

aperfeiçoamento, participação em congressos, encontros, conferências, seminários, reuniões técnicas, 

participação em solenidades, busca de parcerias e melhorias, protocolo de projetos e  reivindicações  

e acompanhamento de processos junto a parlamentares na esfera federal em benefício do Município, 

e demais demandas que se fizerem necessárias. 

 

3. QUANTIDADE DE SERVIÇO/PRODUTO A SER CONTRATADA: 

O Fornecimento será de forma parcelada, de acordo com as necessidades desta Casa, atendendo ao 

interesse e conveniência da referida. 

 

4. DATA PREVISTA PARA INÍCIO DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO/ENTREGA DO PRODUTO: 

A data prevista para o início da prestação do referido serviço será a data 21/03/2025. 

 

5. INDICAÇÃO DOS MEMBROS PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA 

CONTRATAÇÃO: 

A equipe responsável pela presente contratação será composta pelos servidores: 

I – Jaudete de Lima Malta, matrícula n.º 000014; 
II – Geraldo Antônio Dal’Col, matrícula n.º 000011; 
III – Marcos Covre Bergamaschi, matrícula n.º 000125; 
IV – Keila Ferreira Lopes, matrícula n.º 000121; 
V – Lais Becali, matrícula n.º 000124. 
 
6. INDICAÇÃO DOS FISCAIS DE CONTRATO: 

 A execução do Contrato será acompanhada pelo (s) Responsável (is) Solicitante (s), nos termos do 

Art. 117 da Lei nº 14.133/21 sendo designado o servidor. 

 

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO DOCUMENTO: 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE ITARANA 
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 
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Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsável 

pela fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, bem como 

para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as informações técnicas 

necessárias junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio. 

 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos 

na justificativa da contratação do presente documento. 

 

Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciação e autorização para que se dê 

os demais encaminhamentos, vindo a aprova-lo queira encaminhá-lo para autoridade competente. 

 

Itarana/ES, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

 

 

Marcos Covre Bergamaschi 

Responsável pela Formalização da Demanda 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


