18-04 - 1964

CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
(Anexo I, IN SCL n.° 001/2015, v. 02)

Setor requisitante: Diretor Administrativo e Financeiro
Responsavel pela demanda: Marcos Covre Bergamaschi
Matricula: 000125

E-mail: marcoscomaschi@outlook.com

Telefone: (027)99946-9451

1-O0BJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de Pessoa Juridica para a prestacao de servicos de contabilidade aplicada ao setor
publico, planejamento e economia, auxiliando a Camara Municipal na conducao dos trabalhos
desenvolvidos, objetivando atender a demanda dos servi¢os, conforme Anexo I, prazos e obrigacdes
impostas.

1.2 Da Prestacao dos Servicos, Especificacoes e Execucao

1.2.1 Assessoria, consultoria e orientacao a contabilidade geral da Camara para adequacao as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP;

1.2.2 Assessoria, consultoria e orientagdo técnica aos responsaveis pela prestacdo de contas mensal
(PCM) e anual (PCA) a serem enviadas via CidadES - Controle Informatizado de Dados do Espirito Santo
- ao TCEES, bem como o apoio técnico no preenchimento da tabela referencial, na formatacao e
encaminhamento aos arquivos RELACI, RELUCI e INFOCI das Contas de Gestdo do Presidente,
constantes na PCA - Prestacao de Contas Anual;

1.2.3 Orientacao técnica aos profissionais da contabilidade para o pleno funcionamento do sistema
CIDADES utilizado pelo TCEES geracao de arquivos estruturados de prestacao de contas, prazos e layout
(Contabilidade, Recursos Humanos e Controle Interno), quanto a eliminacao de inconsisténcias geradas
pelo CidadES e a transmissao da remessa on-line;

1.2.4 Assessoria, consultoria e orientacao para a correta interpretacao dos fatos contabeis no que tange
a aplicacao dos recursos e limites de gastos;

1.2.5 Assessoria, consultoria e orientagdo ao Gestor da Camara Municipal na tomada de decis6es que
envolvam questdes de natureza orcamentaria, financeira e patrimonial;

1.2.6 Assessoria, consultoria e orientacao ao Gestor da Camara Municipal e aos profissionais da area de
contabilidade da Camara para a elaboracao do orcamento anual e no cumprimento das Metas Fiscais
estabelecidas no PPA, LDO e LOA;

1.2.7 Assessoria ao setor de Almoxarifado e Patrimonio, quanto os devidos registros contabeis dos
valores referentes aos bens, tanto no tocante a aquisicao, depreciacao e reavaliagao dos bens, para a
elaboracao dos anexos mensais e anuais;

1.2.8 Emissao de pareceres, projecoes e consultas conforme a necessidade da Camara Municipal;

1.2.9 Orientagdes técnicas ao Gestor da Camara Municipal e aos profissionais da area de contabilidade,
para elaboracao de rotinas de trabalho com definicao de fluxos de processos visando o fechamento
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mensal do balanco, planejado com suas respectivas conciliacdes contabeis dos seguintes setores:
almoxarifado, patrimonio e tributario;

1.2.10 Orientac0es técnicas aos profissionais da area de patrimoénio, almoxarifado e tributacao quanto
aos eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliacao do saldo fisico com o saldo contabil;

1.2.11 Orientacbes técnicas quanto a manutencdo da qualidade das informacdes contabeis
disponibilizadas nos portais da transparéncia utilizados pela Cadmara Municipal, incluindo realizacao de
diagndstico e plano de agoes;

1.2.12 Orientacao técnica aos profissionais das areas de Contabilidade na interpretacdo dos fatos
contabeis para a correta classificacao dos registros contabeis no que tange a Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional
(MCASP) e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

1.2.13 Orientagdes técnicas ao Gestor da Camara Municipal e aos profissionais da area de contabilidade
no que se refere a tomada de decisdes que visem o cumprimento dos limites legais estabelecidos pela
Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, bem como objetivando o cumprimento das metas fiscais
estabelecidas na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

1.2.14 Orientac0es técnicas aos profissionais da area de contabilidade da Camara para preenchimento,
envio e homologacéo do SICONFI, LRF e outros;

1.2.15 Assessoria para analisar as demonstracdes contabeis no fechamento do balancgo e orientar na
elaboracao dos arquivos estruturados e ndo estruturados que compdem a prestagao de contas anual do
exercicio vigente;

1.2.16 Assessoria para calculos, analises e projecoes de indice de gasto com pessoal para controle,
conforme Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/2000;

1.2.17 As atividades dos profissionais envolvidos deverao ser executadas na sede administrativa da
Camara Municipal de Itarana, situado na Rua Paschoal Marquez, n°® 75, 1° pavimento, Centro -
Itarana/ES, a qual disponibilizara local equipado com computador e software contabil apropriado, onde
a contratada, por intermédio de seus profissionais, devera comparecer, para a execucao dos servicos.

1.2.18 Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacao contabil, ndo podendo a mesma, em
hipotese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo devidamente
justificado.

1.2.19 E facultada aos interessados a realizagao de vistoria ao local de execugao dos servicos.
1.2.20 A equipe podera realizar atendimento através de teletrabalho, e-mail, telefone e WhatsApp.

1.2.21 Os servicos em caso excepcionais, também poderao ser prestados em local diverso ao informado
no item 4.1, devendo a CONTRATANTE comunicar a CONTRATADA, o dia e o local, com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias do evento;

1.2.22 Nao sera de responsabilidade da Camara Municipal de ltarana arcar com o pagamento de servicos
prestados sem a expedicao de ordem de servi¢o ou fora do quantitativo previsto no presente termo e no
instrumento contratual.

1.2.23 A equipe técnica da contratada devera ser composta por profissionais habilitados e qualificados,
devendo apresentar, profissionais de contabilidade com registro no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC).
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1.2.24 As visitas terao periodicidade semanal com duracdo minima de 06 (oito) horas por visita, em
horario de Expediente do Orgao, independente de solicitacdo e visita extraordinaria solicitada,
atendimento por telefone, e-mail e/ou conexao remota.

1.2.25 Em caso excepcional, o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer tempo, que
devera comunicar a empresa contratada com um prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, para comparecimento junto a Camara.

1.2.26 Podera a CONTRATADA, sempre que solicitada realizar os servicos via conexao remota, telefone,
e-mail e WhatsApp devendo o profissional da area contabil, ficar a disposicao da Camara, diariamente
em horario de Expediente da Casa.

1.2.27 Os servicos deverao ser prestados levando em consideracao a observancia das normas técnicas
aplicadas ao objeto;

1.2.28 A prestadora dos servigos ficara impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja
exclusiva ou especifica dos servidores, limitando-se a promover as orientagdes enquanto consultoria de
gestao governamental, quando solicitadas.

1.2.29 A prestadora dos servigos somente podera emitir notas técnicas, relatérios ou outros documentos
guando solicitados exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados,
ficando vedado o atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

1.2.30 As consultas serdo formalizadas, preferencialmente, através de e-mail institucional e
pessoalmente, podendo, eventualmente, serem realizadas através de contato telefénico, ou outra forma
que a empresa possa viabilizar.

1.2.31 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais
avencadas e as normas Lei 14.133/21, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A solicitada contratacao justifica-se diante da necessidade de apoio na area contabil desta Casa,
considerando que a Camara Municipal de Itarana/ES, com o intuito de realizar uma gestao eficaz,
transparente e participativa, com foco na melhoria dos servicos dispostos ao cidadao, identificou a
necessidade de instrumentalizar os servidores publicos desta casa para superar os desafios que lhe sao
apresentados, proporcionando-lhes o apoio, orientagdo e conhecimento necessario das ferramentas e
técnicas especificas de planejamento e execucao das atividades relacionadas ao setor de contabilidade
da Camara e ao Gestor.

2.2 Assim, a contratacdo almejada objetiva propiciar ao Gestor e ao Setor de Contabilidade da Camara
Municipal de ltarana/ES apoio e orientagdes necessarias ao entendimento sobre as alteragdes de acordo
com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), bem como, visa
garantir apoio técnico em todas as movimentagdes contabeis, orcamentarias, financeiras e patrimoniais,
na implementagao de rotinas administrativas nas areas de contabilidade e finangas e nos processos
administrativos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo -TCEES.

3. DATA PREVISTA PARA INiCIO DA PRESTAGCAO DO SERVIGO/ENTREGA DO PRODUTO:
3.1 A data prevista para o inicio da prestacao do referido servigo serd a data 10/03/2025.
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4. INDICAGAO DOS MEMBROS PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:
A equipe responsavel pela presente contratacao sera composta pelos servidores:

I -Jaudete de Lima Malta, matricula n.° 000014;

Il - Geraldo Antonio Dal’Col, matricula n.° 000011;

Il - Marcos Covre Bergamaschi, matricula n.° 000125;
IV - Keila Ferreira Lopes, matricula n.° 000121,

V - Lais Becali, matricula n.° 000124.

5. INDICAGAO DOS FISCAIS DE CONTRATO:
A execucgao do Contrato serd acompanhada pelo (s) Responsavel (is) Solicitante (s), nos termos do Art.

117 daLein® 14.133/21 sendo designado o servidor.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO QUANTITATIVO

6.1 Os servigos serdo prestados mediante assessoria, orientacdo e capacitacao quando necessario,
englobados no minimo 08 horas técnicas/semanais de 01 profissional x 08 horas por dia x 1 vezes por
semana = 08 horas técnicas/semana, considerando 1 més com 4,35 semanas: 8 horas/semana x 4,35
semanas = 34,8 horas técnicas/més.

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO:

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsavel pela
fiscalizacao ficarao a disposicao para dirimir eventuais dividas sobre esta requisicao, bem como para
acompanhar todo o procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informacdes técnicas
necessarias junto ao agente de contratacao, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na
justificativa da contratacao do presente documento.

Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciagao e autorizacao para que se dé os
demais encaminhamentos, vindo a aprova-lo queira encaminha-lo para autoridade competente.

Itarana/ES, 17 de fevereiro de 2025.

Marcos Covre Bergamaschi
Responsavel pela Formalizacao da Demanda
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ANEXO |
. VALOR VALOR
ITEM | QUANT | UNID ESPECIFICAGAO UNITARIO TOTAL
01 12 MES | 1.2.1 Assessoria, consultoria e orientagdo

a contabilidade geral da Cémara para
adequacdo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
NBCASP;

1.2.2 Assessoria, consultoria e orientacao
técnica aos responsaveis pela prestacao
de contas mensal (PCM) e anual (PCA) a
serem enviadas via CidadES - Controle
Informatizado de Dados do Espirito Santo -
ao TCEES, bem como o apoio técnico no
preenchimento da tabela referencial, na
formatacdo e encaminhamento aos
arquivos RELACI, RELUCI e INFOCI das
Contas de Gestdo do Presidente,
constantes na PCA - Prestacdo de Contas
Anual,;

1.2.3 Orientacao técnica aos profissionais
da contabilidade para o pleno
funcionamento do sistema CIDADES
utilizado pelo TCEES geracao de arquivos
estruturados de prestacdo de contas,
prazos e layout (Contabilidade, Recursos
Humanos e Controle Interno), quanto a
eliminacdo de inconsisténcias geradas
pelo CidadES e a transmissdo da remessa
on-line;

1.2.4 Assessoria, consultoria e orientacao
para a correta interpretacdo dos fatos
contabeis no que tange a aplicacao dos
recursos e limites de gastos;

1.2.5 Assessoria, consultoria e orientacao
ao Gestor da Camara Municipal na tomada
de decisdes que envolvam questfes de
natureza orgamentdria, financeira e
patrimonial;

1.2.6 Assessoria, consultoria e orientacao
ao Gestor da Camara Municipal e aos
profissionais da area de contabilidade da
Camara para a elaboracao do orcamento
anual e no cumprimento das Metas Fiscais
estabelecidas no PPA, LDO e LOA;
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1.2.7 Assessoria ao setor de Almoxarifado e
Patrimo6nio, quanto os devidos registros
contabeis dos valores referentes aos bens,
tanto no tocante a aquisicao, depreciacao
e reavaliacdo dos bens, assim como na
elaboracdo de anexos mensais € anexos
anuais;

1.2.8 Emissao de pareceres, projecoes e
consultas conforme a necessidade da
Camara Municipal;

1.2.9 Orientacdes técnicas ao Gestor da
Camara Municipal e aos profissionais da
area de contabilidade, para elaboracao de
rotinas de trabalho com defini¢cdo de fluxos
de processos visando o fechamento
mensal do balanco, planejado com suas
respectivas conciliagbes contabeis dos
seguintes setores: almoxarifado,
patrimonio e tributario;

1.2.10 Orientacbes  técnicas  aos
profissionais da d4rea de patrimonio,
almoxarifado e tributacdo quanto aos
eventos que afetam direta ou
indiretamente a conciliacao do saldo fisico
com o saldo contabil;

1.2.11 Orientacbes técnicas quanto a
manutencao da qualidade das informacdes
contabeis disponibilizadas nos portais da
transparéncia utilizados pela Céamara
Municipal, incluindo realizacdo de
diagndstico e plano de acdes;

1.2.12 Orientagao técnica aos profissionais
das areas de Contabilidade na
interpretacdo dos fatos contabeis para a
correta  classificacdo dos  registros
contabeis no que tange a Lei de
Responsabilidade  Fiscal (LRF), aos
Manuais de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico da Secretaria do Tesouro
Nacional (MCASP) e as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

1.2.13 Orientagdes técnicas ao Gestor da
Camara Municipal e aos profissionais da
area de contabilidade no que se refere a
tomada de decisbes que visem o
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cumprimento dos limites legais
estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF, bem como
objetivando o cumprimento das metas
fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

1.2.14 Orientacbes técnicas  aos
profissionais da area de contabilidade da
Camara para preenchimento, envio e
homologacao do SICONFI, LRF e outros;
1.2.15 Assessoria para analisar as
demonstrac6es contabeis no fechamento
do balango e orientar na elaboracdo dos
arquivos estruturados e nao estruturados
gque compdem a prestacao de contas anual
do exercicio vigente;

1.2.16 Assessoria para calculo e projecoes
de indice de gasto com pessoal para
controle conforme Lei de Responsabilidade
Fiscal n®101/2000;
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